
 

 

 

 

          

 

.دائرة الآثار العامة عن اعلان صادر  

.محاسب مساعد الشاغرة التالية عن حاجتها لتعبئة الوظيفةدائرة الآثار العامة تعلن   

ادناه الشروط و المواصفات المبينة ضمنو ذلك   

                                                                       محاسب مساعد:    الوظيفيالمسمى  1 :لشواغرعدد ا

 بكالوريوس : المؤهل العلمي المحاسبة : التخصص

 ذكر : الجنس لواء الشوبك / محافظة معان : المنطقة الجغرافية

)كامل ، جزئي (كامل    :نوع التعيين   

 الوظيفة :مهام و مسؤوليات 
 

 ان.ثار معالمساعدة في اعداد القيود اليومية المتعلقة بجميع المعاملات المالية الخاصة بمديرية آ -1
 قوانينالمشاركة في صرف الموازنات المخصصة لمشاريع وانشطة المديرية والتأكد من تطابقها مع ال -2

 واللوائح.
 المالية للمديرية.المساعدة في اعداد كشوفات مالية دورية تتعلق بالانشطة  -3
 القيام بتدقيق اولي للفواتير والمستندات المالية قبل صرف المبالغ المستحقة. -4
 ايداع المبالغ المالية الحاصلة جراء بيع التذاكر يوميا الى البنوك المعتمدة. -5

 الخبرات العملية: 0 
         

ان وجدت الدورات التدريبية :  

- : المهنةاجازة مزاولة  /الشهادات المهنية  

:الكفايات الوظيفية ) حسب بطاقة الوصف الوظيفي (  

  

 الكفايات الفنية الكفايات السلوكية

الاتصال والتواصل 

 الفعال
 استخدام البرامج المحاسبية إدارة البيانات والمعلومات

 التحليل المالي واعداد التقارير الابداع والابتكار العمل بروح الفريق

 المعرفة بالمعاير المحاسبية المعرفة الرقمية حل المشكلات

التوجه نحو متلقي 

    الخدمة
 التكيف

 اعداد القوائم المالية

 اغلاق الحسابات

 ادارة التكاليف تنمية الذات التركيز على الاهداف

 التحليل المالي واعداد التقارير - المساءلة

ج: 01, 002 - 01  موذ ن رمز ال



 

 

 

 

          

 شروط عامة :
  .المدنيين أو العسكريين أو متقاعدي الضمان الاجتماعيأن لا يكون المتقدم من المتقاعدين  -1
 أن يكون لائقا صحيا وغير محكوم بأي جناية أو جنحة تخل بالشرف والآداب العامة. -2

 

 شروط خاصة للوظيفة:
حافظة غرة )مأن يكون مكان الاقامة حسب بطاقة الاحوال المدنية والجوازات مطابقا لمكان الوظيفة الشا -1

 الشوبك(.معان / لواء 
 فما بعد. 1/1/1985ان يكون المتقدم من مواليد  -2
 ان يكون المتقدم حاصلا على درجة البكالوريوس في تخصص المحاسبة بتقدير لا يقل عن جيد. -3
 أن يحقق المتقدم "مستوى أساسيا" في كل الكفايات الوظيفية المبينة أعلاه. -4

 

 الوثائق المطلوبة و التي ترفق الكترونيا مع الطلب:
 ؤهلات العلمية مصدقة حسب الصول.مصورة عن ال -1

 
 

  تالي الرابط المن خلال على من يجد في نفسه الكفاءة و الخبرة المطلوبة و ضمن الشروط المحددة التقدم بطلبه 

lyjobs.space.gov.johttps://app 

حيا   14/5/2025الموافاق ربعااء الأ  ياوم دوام و لغاياة نهاياة  7/5/2025الموافاق  ربعااءالأمن صباح يوم  و ذلك ابتداء  

اناه لان ياتم النظار ب، علما https://www.doa.gov.jo .سيتم اعلان نتائج الفرز و اية نتائج خاصة بالوظيفة على الرابط 

 .او بعد انتهاء فترة استقبال الطلبات بأي طلب غير مستوف للشروط و الوثائق الواردة بالاعلان 

  علما  بأنه سيتم إرسال إشعار الكتروني لكل من تقدم بطلب الوظيفة يفيد باستلام طلبه. 
 
 
 
 

 ديــــــــــــــــــــمان العويــــــــــــثم سليـــــــــــأك                                                           

 لآثار العامة بالوكالةمدير عام دائرة ا                                                             

https://applyjobs.space.gov.jo/
https://www.doa.gov.jo/
https://www.doa.gov.jo/

